
 
 
 

HELUPDOCUMENT – B0EKING FORMULIER INVULLEN 
 

Het is heel belangrijk dat je 1jdens het boeken je namen opgee5 zoals ze op je reisdocumenten staan. De 
vervoersmaatschappijen, met in het bijzonder luchtvaartmaatschappijen, mogen we>elijk extra kosten in rekening 
brengen voor het later wijzigen van namen en jij moet hiervoor opdraaien. Lees om deze onaangename situa1e 
te voorkomen de 1ps zorgvuldig door en zorg ervoor dat je je gegevens nauwkeurig invult bij het boeken. 
 

Wat is het belangrijkste? 
Namen moeten exact hetzelfde zijn als de gegevens in je paspoort. Dit geldt voor je achternaam en eerste officiële voornamen. 
Voorbeeld.   

Ø Dhr. Peter Gerrard Beckers 
Dan wordt de naam ingevuld als volgd. 
Title Achternaam Officiële voornamen 
Dhr. BECKERS PETER 

 
Ø Mw. Kaatja Marleen van de Velden 

Dan wordt de naam ingevuld als volgd. 
Title Achternaam Officiële voornamen 

Mw. VANDEVELDEN KAATJA 
 

Hoe vul je het tussenvoegsel in? 
Een tussenvoegsel is een woord dat deel uitmaakt van de achternaam, zoals "de", "van", "ten", "van de", "van der". Als je 
achternaam één tussenvoegsel bevat, vul je het samen met je achternaam in hetzelfde vakje in 
Voorbeeld.   

Ø Dhr. Peter John ten Hag  
Dan wordt de naam als volgt ingevoerd 
Title Achternaam Officiële voornamen 
Dhr. TENHAG PETER 

  
Wat als een naam leestekens bevat? 
Het hee5 voornamelijk te maken met interpunc1e zoals; apostrof ( ' ), verbindingsteken ( - ), accent aigu ( ´ ), accent grave ( ` ) 
accent circonflexe ( ^ ), cedille ( Ç), trema( ¨ ). 
 
Als je een speciaal teken in je naam hebt, zoals een accent, umlaut of koppelteken, kun je dit niet invoeren in het 
boekingsformulier. Deze speciale tekens kunnen niet worden gelezen of gescand door geautoma1seerde reserveringssystemen. 
Voorbeeld: 

Ø Naam met apostrof ( ' ) 
John Peter van t’ Schip  

Dan wordt de naam als volgt ingevoerd 
Title Achternaam Officiële voornamen 
Dhr. VANTSCHIP JOHN 

 
Ø Naam met verbindingsteken ( - ) 

Jean-Piere van der Hauw 
Dan wordt de naam als volgt ingevoerd 
Title Achternaam Officiële voornamen 
Dhr. van der Hauw JEANPIERE 
*  Als er geen koppelteken tussen de voornaam staat, voer dan alleen de voornaam 

in. Voorbeeld: : Jean Piere, dan is de eerste voornaam JEAN voldoende. 
 

Ø Naam met cedille ( ç ), 
François de Schu>er  
Dan wordt de naam als volgt ingevoerd 
Title Achternaam Officiële voornamen 
Dhr. DESCHUTTER JFRANCOIS 

 
Ø Naam met trema( ¨ ) en circonflexe ( ^ ) 

Zoë Duchâteau 
Dan wordt de naam als volgt ingevoerd 
Title Achternaam Officiële voornamen 
Mw. DUCHATEAU ZOE 

 
In geval van twijfel. 
Ben je nog steeds niet helemaal uit hoe je je naam correct invoert? Neem dan contact op met ons voor advies. 

 


